Алгоритм організації індивідуальної форми 
та інклюзивного навчання в загальноосвітніх закладах.

Порядок запровадження індивідуальної форми навчання у загальноосвітніх навчальних закладах регламентовано Положенням  про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 12.01.2016 року № 8 та наказом Міністерства освіти і науки України від 06.06.2016 року № 624 «Про внесення змін до Положення про індивідуальну форму навчання у загальноосвітніх навчальних закладах».
   
Рішення про організацію індивідуального навчання приймається на підставі таких документів:

- заява батьків або осіб, які їх замінюють (у заяві батьки вказують дату подання - не раніше,  ніж дата довідки ЛКК). 
- довідка ЛКК і витяг з протоколу засідання ПМПК;

 
  За наявності цього пакету документів, педагогічна рада вирішує питання про надання індивідуальної форми навчання учням. Керівник навчального закладу забезпечує навчання за індивідуальною формою навчання з урахуванням індивідуальних особливостей учнів. 
  Після цього директор видає  наказ по школі  «Про організацію  індивідуальної форми навчання для учня ____ у ___ році» (Додаток 1).  Копія цього наказу передається у бухгалтерію відділу освіти. У  наказі визначається персональний склад педагогічних працівників, які здійснюють навчання, та кількість навчальних годин для організації індивідуальної форми навчання відповідно до кількості предметів інваріантної частини навчального плану за умови виконання вимог Державних стандартів загальної середньої освіти і становить:
1-4 кл.-5 год. на тиждень на кожного учня;

5-9 кл.-8 год. на тиждень на кожного учня;

10-11 кл.-12 год. на тиждень на кожного учня.

  
 За умови проходження ОПМПК/РПМПК, у тому числі з інвалідністю :

1-4 кл.-10 год. на тиждень на кожного учня;

5-9 кл.-14 год. на тиждень на кожного учня;

10-12 кл.-16 год. на тиждень на кожного учня.

   
Навчання здійснюється за індивідуальним навчальним планом, затвердженим директором навчального закладу. Індивідуальний навчальний план розробляється педагогічними працівниками за участю одного з батьків відповідно до можливостей дитини і з урахуванням витягу з протоколу засідання ПМПК. Індивідуальний навчальний план визначає перелік навчальних предметів, та кількість годин, що відводяться на вивчення кожного предмета в  межах тижневого навантаження. Директор школи надає до відділу освіти на погодження наказ по школі та індивідуальний навчальний план.

  
 Керівником навчального закладу затверджується та погоджується (письмово) з батьками (законними представниками) розклад навчальних занять учнів. У розкладі вказувати предмет, час початку уроку,  тривалість уроку, місце проведення. 
   
Індивідуальні плани вчитель складає відповідно до навчальної програми учня (Вказує програму та рік її видання).  Для учнів, які навчаються за програмами ЗПР та для РВД на кожному уроці вчителі планують проведення корекційних вправ. Складений план перевіряє і затверджує заступник директора а з навчально-виховної роботи. Якщо дитина протягом  двох років не засвоює навчальну програму, то вчителю необхідно скласти індивідуально скориговану програму з конкретного предмета відповідно до рівня знань дитини та затвердити її на засіданні педагогічної ради школи. 
   
Важливим аспектом роботи вчителя щодо організації індивідуального навчання є ведення класного журналу, який є документом для оплати праці вчителя, що здійснює індивідуальне навчання. Дата проведення кожного уроку повинна бути записана в класному журналі. Навчальні досягнення учня вчитель фіксує у цьому журналі. Журнал ведеться з урахуванням загальних вимог щодо ведення класних журналів. Кількість контрольних, лабораторних робіт,  аудіювання і т. і. повинна відповідати вимогам даного класу. Журнал перевіряється заступником директора і зберігається в архіві згідно чинного законодавства.
  
 Кожен учень, який навчається за індивідуальною формою, заноситься у списки учнів класу, до якого він прикріплений. Учитель дає відомості про свого учня класоводу, який записує одержані відомості у класному журналі. Оцінки у журнал виставляють тільки за семестр та річні, а також роблять запис рішення педагогічної ради про переведення до наступного класу. На сторінці обліку відвідування  один раз записати: «Індивідуальна форма навчання, наказ № ______ від ______________».
 
  У закладі оформляється особова справа на учня , де записуються дані про учня, річні оцінки. Після закінчення учнем 1, 4 та випускного класів в особовій справі пишеться коротка характеристика. Ведення особових справ контролюється заступником директора з навчально-виховної роботи.

  
 На кожному уроці після 15-20 хвилин занять проводиться 5 - хвилинна пауза (пальчикова гімнастика, фізкультурна хвилинка, релаксуючі вправи). Для учнів, які навчаються за програмами ЗПР та для РВД, на кожному уроці вчитель проводить корекційні вправи, які вибирають у залежності від діагнозу.
   
Оцінювання навчальних досягнень учнів здійснюється відповідно до програми та критеріїв оцінювання.

Організовуючи індивідуальне навчання, вчитель повинен:

- детально вивчити анамнез дитини (спілкування з батьками, вивчення медичних довідок);
- ознайомитись із спеціальною медичною та педагогічною (дефектологічною) літературою з метою з'ясування впливу різних факторів на процеси навчання і розвитку дитини;

- вивчити особливості розвитку психічних процесів дитини з легкою розумовою відсталістю (стан пам’яті, уваги, мислення, мовлення, працездатності, темп роботи, прояви поведінки, стан емоційно - вольової сфери та інше);
- ознайомитись з сучасними педагогічними підходами і методиками, що застосовуються у спеціальних школах при навчанні дітей з вадами інтелектуального розвитку.

  Під час організації навчально-виховного процесу для дітей даної нозології слід обов'язково враховувати специфічні особливості їх психофізичного розвитку. Розумово відсталі діти мають, як правило, слабку короткочасну пам'ять, тому викладати матеріал потрібно невеликими закінченими частинами, звертаючи увагу на багаторазове повторення. З цією метою слід урізноманітнювати прийоми і види робіт на закріплення вивченого матеріалу, застосовувати дидактичні ігри. І лише після засвоєння цього матеріалу подавати більш складний новий.
  У дітей з порушенням інтелектуального розвитку порушена активна увага. Слід застосовувати наочний матеріал для її активізації; чергувати складніші завдання з більш легкими.

  У розумово відсталих дітей переважає конкретно - образне мислення. На нього й потрібно спиратись у викладанні навчального матеріалу. Для цього застосовувати зрозумілу яскраву (але реально існуючу) наочність (предметні картинки, лічильний матеріал, малюнки - схеми до задачі).
  Діти з інтелектуальною недостатністю мають знижений темп роботи та працездатність. Тому для них необхідно зменшити обсяг завдання та їх кількість. А складність повинна бути доступною. Для цього дітям можна давати індивідуальні картки з завданнями відповідної складності та перфокарти, в яких потрібно лише вставити орфограму чи числову відповідь (ефективне використання у випадку порушення дрібної моторики).

  Розумово відсталі діти, як правило, не мають достатніх навичок самостійної роботи. Потрібен постійний контроль за виконанням ними завдання (щоб вони не відволікались і не втрачали напрямку діяльності).
  Діти даної категорії потребують неодноразового повторення вчителем інструкції щодо виконання того чи іншого завдання. Тому вчитель повинен впевнитись, як і наскільки точно учень зрозумів, що від нього вимагають і лише після цього дозволяти виконувати завдання.
Вчитель повинен підтримувати в дитини впевненість у своїх силах, стимулювати її пізнавальну діяльність, попереджувати та адекватно реагувати на зміни в психічній діяльності, поведінці та загальному стані дитини.

   Додаток 1
                                                                                                                                       Погоджено:
                                                                                                                                начальник відділу освіти

                                                                                                                          ___________ П. І. П.

Наказ

про організацію індивідуальної форми навчання 
для учня __ класу  П.І. П в ____ н. р.

Відповідно до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 12.01.2016 року № 8 та наказом Міністерства освіти і науки України від 06.06.2016 року № 624 «Про внесення змін до Положення про індивідуальну форму навчання у загальноосвітніх навчальних закладах», наказу відділу освіти №____ від ___ року та на підставі заяви батьків _______ від ___ року, довідки ЛКК №__ від ___, витягу з протоколу засідання ОПМПК/ РПМПК № ____ від ___ року.
НАКАЗУЮ:

1. Організувати індивідуальне навчання ________________ (ПІП учня) у_______ класі  протягом ____________ навчального року за програмою ______ школи.
2. Затвердити навчальний план для учня ___ класу       П. І. П.

	№ п/п
	Навчальні предмети
	Кількість годин
	Вчитель, який викладає предмет

	
	
	
	


     3. Здійснити тарифікацію вчителів, які здійснюють індивідуальне навчання.
     4. Заступнику директора з навчально-виховної роботи _______ скласти розклад індивідуальних занять та погодити з батьками.
     5. Вчителям, які здійснюють індивідуальне навчання,  до ______ року погодити календарне планування  індивідуальних занять.

     6. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи.

        Директор школи  
                                                З наказом ознайомлені:                                           
ОРГАНІЗАЦІЯ  ІНКЛЮЗИВНОГО НАВЧАННЯ ДІТЕЙ
З  ОСОБЛИВИМИ  ОСВІТНІМИ  ПОТРЕБАМИ
У  ЗАГАЛЬНООСВІТНІХ  НАВЧАЛЬНИХ  ЗАКЛАДАХ
   Характерною особливістю сучасності є реконструювання системи спеціальної освіти на демократичних, гу​маністичних засадах, створення в країні альтернативних моделей психолого-педагогічної підтримки, механізмів для вільного вибору форм навчання дітей, рівня і діа​пазону освітніх потреб.

  В основу цього підходу покладено два принципи:
•  не відривати дитину від сім'ї та суспільства, коли це можливо, і сприяти природному процесу її соціалі​зації;
•  розробити й апробувати додаткові моделі спеціаль​ної освіти, дати можливість батькам дітей з особливос​тями психофізичного розвитку обирати форми й види майбутньої освіти.
   Розкриття потенційних можливостей дітей з психофі​зичними порушеннями залежить від гнучкості системи масової освіти, рівня та діапазону наданих послуг, які задовольняють їхні потреби (раннє виявлення порушень, єдність діагностики й корекції розвитку, наступність дошкільного, шкільного і післяшкільного змісту освіти).
   Інклюзивне навчання — це комплексний процес забезпечення рівного доступу до якісної освіти дітям з особливими освітніми потребами шляхом організації їхнього навчання у загальноосвітніх навчальних закла​дах на основі застосування особистісно зорієнтованих методів навчання з урахуванням індивідуальних особли​востей навчально-пізнавальної діяльності таких дітей.
Метою інклюзивного навчання є реалізація права дітей з особливими освітніми потребами на освіту за місцем проживання, їх соціалізація та інтеграція у суспільство, залучення сім'ї до участі у навчально-виховному процесі.
Основні завдання інклюзивного навчання:
•  здобуття дітьми з особливими освітніми потребами освіти відповідного рівня у середовищі здорових одно​літків відповідно до Державного стандарту загальної середньої освіти;
•  створення освітньо-реабілітаційного середовища для задоволення освітніх потреб учнів з особливостями психофізичного розвитку;
•  створення позитивного мікроклімату в загально​освітньому навчальному закладі з інклюзивним навчанням, формування активного міжособистісного спілкування ді​тей з особливими освітніми потребами з іншими учнями;
•  забезпечення диференційованого психолого-педагогічного супроводу дітей з особливими освітніми потребами;
•  надання консультативної допомоги сім'ям, які виховують дітей з особливими освітніми потребами, залучення батьків до розроблення індивідуальних планів та програм навчання.
Передумови організації інклюзивного навчання дітей з особливими освітніми потребами у ЗНЗ:
•  вільний доступ до території та приміщень на​вчального закладу, зокрема, для дітей з вадами опорно-рухового апарату, які пересуваються на візку, та дітей з вадами зору;
•  забезпечення навчального закладу необхідними на​вчально-методичними посібниками, наочно-дидактични​ми та індивідуальними технічними засобами навчання;
•  наявність кабінетів учителя-дефектолога, психо​логічного розвантаження, логопедичного з відповідним корекційно-розвивальним обладнанням;
•  забезпечення педагогічними кадрами, які володі​ють методиками роботи з дітьми з особливими освітніми потребами (зокрема, учителями-дефектологами, учите​лями інклюзивного навчання (асистентами учителя)).
Інклюзивне навчання організовується у загально​освітніх навчальних закладах незалежно від типу, форми власності й підпорядкування, шляхом комплектування класів учнями з типовим розвитком та учнями з осо​бливими освітніми потребами. Рішення про створення класів з інклюзивним навчанням приймає засновник (власник) загальноосвітнього навчального закладу за по​годженням з відповідним органом відділу освіти.

   Зарахування учнів з особливими освітніми потре​бами до класів з інклюзивним навчанням відбувається за бажанням батьків або осіб, які їх замінюють, на підставі письмової заяви батьків, відповідно до по​рядку, встановленого для загальноосвітніх навчальних закладів, та висновку психолого-медико-педагогічної консультації.
Для забезпечення ефективності навчально-виховного процесу наповнюваність класу з інклюзивним навчанням має становити не більш ніж 20 учнів, з-поміж яких:
•  1—3 дітей — з однорідними вадами розвитку (розумовою відсталістю, порушеннями опорно-рухового апарату, зі зниженим зором, слухом, затримкою психіч​ного розвитку тощо);
•  не більш ніж 2 дітей (сліпих, глухих, із тяжкими порушеннями мовлення; дітей із складними вадами розвитку — порушення слуху, зору, опорно-рухового апарату в поєднанні з розумовою відсталістю, затримкою психічного розвитку);
•  діти, які пересуваються на інвалідних візках.
Передумовою успішного навчання дитини з особ​ливими освітніми потребами у ЗНЗ є індивідуалізація навчально-виховного процесу.
Мета індивідуального планування навчально-ви​ховного процесу:
•  розроблення комплексної програми розвитку дитини з особливими освітніми потребами, що допо​може педагогічному колективу закладу пристосувати середовище до потреб дитини;

•  надання додаткових послуг та форм підтримки у процесі навчання;
•  організація спостереження за динамікою розвитку учня.
Індивідуальну програму розвитку розробляє група фахівців (заступник директора з навчально-виховної роботи, вчителі, асистент учителя, психолог, учитель-дефектолог та інші) з обов'язковим залученням батьків або осіб, які їх замінюють, з метою визначення конкретних навчальних стратегій і підходів до навчання дитини з особливими освітніми потребами.
Програма містить загальну інформацію про учня, систему додаткових послуг, види необхідної адаптації та модифікації навчальних матеріалів, індивідуальну навчальну програму та за потреби — індивідуальний навчальний план (додаток 1). Оформлення та ведення від​повідної документації покладено на асистента вчителя.
Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 06.12.2010 р. № 1205 «Про затвердження Типових штатних нормативів загальноосвітніх навчаль​них закладів» у школах, де запроваджено інклюзивне навчання, може вводитися посада вихователя (асистента вчителя) для роботи з учнями, які мають вади розумового та (або) фізичного розвитку, з розрахунку 0,5 ставки на клас, у якому навчаються такі діти.
Індивідуальна програма розвитку
1. Загальна інформація про дитину: ім'я та прізвище, вік, телефони батьків, адреса, проблема розвитку (інфор​мація про особливі освітні потреби), дата зарахування дитини до школи й термін, на який складають програму.
2. Наявний рівень знань і вмінь. Група фахівців про​тягом 1—2 місяців (залежно від складності порушення) вивчає можливості й потреби дитини, фіксує результати вивчення: її вміння, сильні риси й труднощі, стиль навчан​ня (візуальний, кінестетичний, багатосенсорний тощо, особливо якщо один зі стилів домінує), у чому їй потрібна допомога; інформація щодо впливу порушень розвитку дитини на її здатність до навчання (відомості, надані психолого-медико-педагогічною консультацією). Вся інформація повинна бути максимально точною, оскільки є підґрунтям для подальшого розроблення завдань.
3.  Спеціальні та додаткові освітні послуги. В інди​відуальній програмі розвитку фіксують розклад занять із відповідними фахівцями (логопедом, фізіотерапевтом, психологом та ін.), вказують кількість і тривалість таких занять з дитиною.

4. Адаптації/модифікації. Складаючи індивідуальну програму розвитку, необхідно проаналізувати, які адаптації та модифікації слід розробити для облашту​вання середовища, застосування належних навчальних методів, матеріалів, обладнання, врахування сенсорних та інших потреб дитини.

Модифікація трансформує характер подачі матеріалу шляхом зміни змісту або концептуальної складності навчального завдання. Наприклад, скорочення змісту навчального матеріалу; модифікація навчального плану або мети й завдань, прийнятних для конкретної дитини, корекція завдань, визначення змісту, який необхідно засвоїти.
Адаптація змінює характер подачі матеріалу, не змінюючи змісту або концептуальної складності навчального завдання.
Різновиди адаптацій:
•  пристосування середовища (збільшення інтенсив​ності освітлення в класних кімнатах, де є діти з порушен​нями зору; зменшення рівня шуму в класі, де навчається слабочуюча дитина, забезпечення її слуховим апаратом; створення відокремленого блоку в приміщенні школи для учнів початкової школи);
•  адаптація навчальних підходів (використання на​вчальних завдань різного рівня складності; збільшення часу на виконання, зміна темпу занять, чергування видів діяльності);
•  адаптація матеріалів (адаптація навчальних по​сібників, наочних та інших матеріалів; використання друкованих текстів з різним розміром шрифтів, картки-підказки, тощо).
Індивідуальну програму розвитку розробляють на один рік. Двічі на рік (за потреби й частіше) пере​глядають з метою її коригування. Зокрема, коли у дитини виникають труднощі у засвоєнні певного змісту навчаль​ного матеріалу чи, навпаки, виникає необхідність пере​йти до наступного рівня складності виконання завдань.
Навчально-виховний процес у класах з інклюзивним навчанням у загальноосвітніх навчальних закладах проводять відповідно до робочого навчального плану школи з урахуванням потреб учня та особли​востей його психофізичного розвитку.
Для дітей з особливими освітніми потребами, які ма​ють інтелектуальні порушення, та зі складними вадами розвитку (слуху, зору, опорно-рухового апарату в поєд​нанні з розумовою відсталістю, затримкою психічного розвитку) на основі робочого навчального плану школи розробляють індивідуальний навчальний план з ураху​ванням рекомендацій психолого-медико-педагогічної консультації та на основі Типових навчальних планів спеціальних загальноосвітніх навчальних закладів для дітей, які потребують корекції фізичного та (або) розумового розвитку.

Індивідуальний навчальний план визначає перелік навчальних предметів, послідовність їх вивчення, кіль​кість годин, відведених на вивчення кожного предмета за роками навчання, й тижневу кількість годин. У плані враховують додаткові години на індивідуальні й групові заняття, курси за вибором, факультативи тощо.
Для проведення корекційно-розвивальних занять в індивідуальному навчальному плані учня передбачено З—8 год на тиждень (кількість годин визначають відпо​відні психолого-медико-педагогічні консультації).
Індивідуальний навчальний план та індивідуальну навчальну програму розробляють педагогічні праців​ники, зокрема, з дефектологічною освітою, які беруть безпосередню участь у навчально-виховному процесі, за участю батьків дитини або осіб, які їх замінюють, та затверджує керівник навчального закладу.
Індивідуальну навчальну програму дитини з особ​ливими освітніми потребами у класі з інклюзивним навчанням розробляють на основі типових навчальних програм загальноосвітніх навчальних закладів, зокрема, спеціальних, з відповідною їх адаптацією.
Навчальна програма визначає зміст, систему знань, навичок і вмінь, які мають опанувати учні в навчально​му процесі з кожного предмета, а також зміст розділів і тем.
Складаючи індивідуальну навчальну програму, педагоги, насамперед, аналізують відповідність вимог навчальної програми та методів, які використовують на уроці, актуальним і потенційним можливостям дитини з особливими освітніми потребами.
До складання індивідуальної навчальної програми долучаються батьки, які повинні мати чітке уявлення про те, чому навчання дитини потребує індивідуальної навчальної програми. Така співпраця допоможе інфор​мувати батьків про потенційні можливості дитини, динаміку її розвитку та врегулює комплекс суперечливих питань, які виникають між батьками й учителями у про​цесі навчання дитини.

Під час підготовки до уроку в класі з інклюзивною формою навчання вчитель складає план-конспект уроку, в якому інтегрує навчальний матеріал загально​освітніх і спеціальних (корекційних) програм так, щоб на одному уроці діти з різним станом психофізичного і інтелектуального розвитку вивчали близьку за зміс​том тему, але на тому рівні засвоєння, який доступний для кожного учня.
Інформація, подана на уроці, має відповідати рекомендованій для навчання освітній програмі. На​буті знання, уміння й навички закріплюють на різному дидактичному матеріалі, дібраному для кожного учня індивідуально: роздавальні картки, вправи з навчальних посібників і підручників.
Структура уроку в загальноосвітньому класі від​повідає вимогам до організації та проведення уроків у малокомплектних школах, де вчитель працює з різ​ними групами дітей у класі. Для пояснення складних тем учням з особливостями в розвитку пропонують картки-інструкції з описом покрокових дій учнів. Така організація навчальних занять створює умови, за яких усі учні класу долучаються до загальнокласної роботи.
Якщо учням з особливими освітніми потребами складно вивчати тему уроку, її обговорюють на інди​відуальних корекційних заняттях. Уся робота педаго​гічних працівників зорієнтована на підвищення рівня пізнавальної активності, розширення зони найближчого розвитку й реалізацію резервних можливостей дітей. Корекційна робота буде ефективною лише за позитивної участі педагогів і вузьких фахівців у створенні ситуації активного мислення учня, що формує системний процес розвивального навчання.
Складовою процесу розроблення індивідуальної програми розвитку є оцінювання динаміки розвитку дитини з особливими освітніми потребами, збирання відомостей про її успіхи (учнівські роботи, резуль​тати спостережень педагогів, контрольні аркуші, результати тестів тощо).
Рівень сформованості знань, умінь і навичок учнів з особливими освітніми потребами визначають з метою забезпечення позитивної мотивації навчання, інформу​вання учнів про їхні індивідуальні досягнення, визна​чення ефективності педагогічної діяльності вчителів.
Навчальні досягнення учнів з особливими освітніми потребами визначають за критеріями оцінювання на​вчальних досягнень учнів у системі загальної середньої освіти, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України від 13.04.2011 № 329, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 11 травня 2011 р. за № 566/19304. Навчальні досягнення учнів із розу​мовою відсталістю, складними вадами розвитку, які навчаються за індивідуальним навчальним планом і про​грамою, оцінюють за обсягом матеріалу, визначеним індивідуальною навчальною програмою.

Система оцінювання навчальних досягнень учнів має бути стимулюючою. З метою оцінювання індивіду​альних досягнень учнів може бути використаний метод оцінювання «Портфоліо».
«Портфоліо» — це накопичувальна система оціню​вання, що передбачає формування уміння учнів ставити завдання, планувати й організовувати свою навчальну діяльність; накопичення різних видів робіт, які засвідчують рух в індивідуальному розвитку; активну участь в інтеграції кількісних і якісних оцінок; підвищення ролі самооцінки.

Таке оцінювання передбачає визначення критеріїв для долучення учнівських напрацювань до портфоліо; форми подання матеріалу; спланованість оцінного про​цесу; елементи самооцінки з боку учня тощо.
Індивідуальну програму розвитку дитини з особ​ливими освітніми потребами розробляють на основі аналізу проблеми розвитку учня та його освітніх потреб. Зокрема, якщо дитина з особливими освітніми потреба​ми має сенсорні порушення за збереженого інтелекту й потребує створення відповідних адаптацій навчальних матеріалів та корекційних занять з учителем-дефектологом, для неї розробляють частину програми розвитку, що стосується надання цих послуг та розроблення від​повідних адаптацій. За потреби адаптують навчальну програму, але недоцільно розробляти індивідуальний навчальний план.
Якщо у класі навчаються діти з особливими освітніми потребами однієї нозології, для кожного окремо розробляють частину індивідуальної програми розвитку, що стосується їхніх відмінностей та по​треб, а навчальна програма може бути спільною.
Учням з особливими освітніми потребами, зокрема, з розумовою відсталістю, які навчалися у класі з інклю​зивним навчанням, видають документ певного зразка для загальноосвітнього навчального закладу, учнями якого вони були (лист МОН від 02.04.2012 р. № 1/9-245 «Щодо одержання документа про освіту учнями з особли​вими потребами загальноосвітніх навчальних закладів»).
У додатку до свідоцтва про базову загальну середню освіту або до атестата про повну загальну середню осві​ту вказують лише предмети, які вивчав учень у процесі навчання.
Для осіб, звільнених від державної підсумкової атестації, у додаток до свідоцтва про відповідний рівень освіти виставляють річні бали та роблять запис «звільнений».
Індивідуальна програма розвитку (ІПР)

_____________________________________

(назва школи)
П. І. Б. дитини:________________________________________
Дата народження: _______________________________________
Батьки або опікуни:_____________________________________
Телефон:______________________________________________
Адреса:_______________________________________________
Особливості розвитку:__________________________________
Чи отримувала дитина допомогу? Якщо так, то яку?________
Дата вступу до школи:__________________________________
Клас:__________________________________________________
Учитель:______________________________________________
Асистент учителя:______________________________________
Термін дії програми: від ____________ до__________.
Присутні на засіданні з приводу розробки ІПР:
	Присутні
	Дата
	Присутні
	Дата

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Перелік спеціальних і додаткових видів послуг:
	Вид послуг
	Кількість годин на тиждень
	Місце проведення
	Розклад

	Додаткові 

заняття з учителем
	2
	
	Вівторок, четвер

	Корекційні 

заняття з лого​педом
	2
	
	Середа, п'ятниця

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Я згоден зі змістом ІПР.
Я мав можливість брати участь у розробці цього плану.
Підпис батька (матері) або опікуна:_____________________________.
Дата:___________________________________________________________.

Пристосування/модифікація класного середовища

 Стиль навчання:
□ переважно слуховий;
□ переважно візуальний; 

 □ багатосенсорний;
□ переважно кінестетичний;
□  переважно тактильний.
	Місце, умови
	□  Визначене місце.
□  У малій групі

	Навчальні підходи
	□  Часта/невідкладна реакція з боку вчителя.
□  Об'єднання стилів навчання.

□  Спільне навчання.
□  Кооперативне навчання у групах / парах.
□Інше______________________________________________

	Вказівки
	□ Різні види вказівок:__________ усні _______письмові____

демонстрація/моделювання _________ привертання уваги         учня

□ Інше

	Корекція поведінки
	□ Часті перерви.
□ Чітке визначення очікувань.
□ Робота в тиші.
 □ Позитивні підкріплення.
□ Надання можливостей для вибору й альтернатив.
□ Надання можливості порухатися. 0 Близький безпосередній контроль.
□ Розміщення дитини у зручному місці

	Матеріал та обладнання
	□ Книжки для сліпих, надруковані шрифтом Брайля. 0 Адаптовані версії книжок.

□ Затискачі, похилі дошки.

 □  Інше________________________________

	Організаційні питання
	□ Індивідуалізований розклад занять учня. 

□ Інше

	Сенсорні 

потреби
	□ Стежити, чи правильно учень користується: окулярами______слуховим апара​том______ аудіо/ЧМ приладдям______допоміжним технологічним обладнанням.
□ Інше_______________________________________

	Інше
	

	
	

	
	


Індивідуальна навчальна програма
Довгострокова мета: ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

	Короткочасні завдання
	Методи

оцінювання
	Дата

і прогрес

	
	Зразки робіт
	

	
	Спостереження
	

	
	Контрольні аркуші
	

	
	Тестові завдання
	

	
	Стандартні тести
	


Умовні позначення:
О — учень оволодів умінням, досяг поставленої мети;
СП — спостерігається суттєвий прогрес;
НП — спостерігається незначний прогрес;
ПН — прогресу в досягненні конкретної мети немає.
Поточний рівень знань і вмінь
На цій сторінці фіксуються відомості про рівень розвитку дитини, зафіксовані під час спостережень і досліджень: її вміння, сильні якості, стиль навчання (особливо якщо один зі стилів домінує), що дитина не вміє робити, у чому їй потрібна допомога тощо.

Література
1. Лист МОНУ від 02.04.2012 р. № 1/9-245 «Щодо одержання документа про освіту учнями з особливими потребами загальноосвітніх навчальних закладах».
2. Лист МОНУ від 18.05.2012 р. № 1/9-384 «Про організацію інклюзивного навчання у загальноосвітніх навчальних закладах».
3. Постанова КМУ від 15.08.2011 р. № 872 «Про затвердження Порядку організації інклюзивного навчання дітей з особливими освітніми потребами у загальноосвітніх навчальних закладах».

ЗРАЗОК НАКАЗУ  ЩОДО  ОРГАНІЗАЦІЇ ІНКЛЮЗИВНОГО  НАВЧАННЯ  В  ЗНЗ
Наказ
від_______________                                                                                                      №____                       
Про створення класів з інклюзивною формою навчання

та організацію в них навчально-виховного процесу
На підставі Закону України «Про внесення змін до законодавчих актів з питань загальної середньої та дошкільної освіти щодо організації навчально-виховного процесу» від 06. 07. 2010 p. № 244-VI, Постанови Кабінету Міністрів України від 15. 08.2011 р. № 872 «Про затвердження порядку організації інклюзивного навчання в загальноосвітніх навчальних закладів», наказу відділу освіти №_ від ___,  витягу з протоколу засідання психолого-медико-педагогічної консультації та з метою реалі​зації права дітей з особливими освітніми потребами на освіту за місцем проживання, їх соціалізацію та інтеграцію в суспільство

НАКАЗУЮ:
1.  Створити у 20__/20__н. р. класи з інклюзивною формою навчання (списки дітей з особливими освітніми потребами подаються у додатку до цього наказу) 1-А…
2. Призначити асистентами вчителів: 1-А —П. І. Б.
1-Б —П. І. Б.
3. Асистентам учителів П. І. Б. забезпечити:
3.1. Виконання посадових обов'язків асистента вчителя (додаток 3).
3.2. Соціальний супровід дітей з особливими освітніми потребами.
3.3.  До 16.09.20__р. спільно з учителями початкових класів (відповідного інклюзивного класу), батьками дітей з особливими освітніми потребами, практичним психологом, корекційним педагогом, соціальним педагогом та заступником директора з навчально-виховної роботи розробляти індивідуальну програму розвитку (за потреби індивідуального навчального плану) та його виконання протягом навчального року,
3.4. У випадку, коли дитина навчається за індивідуальним навчальним планом, здійснювати відповідне кален​дарне та поурочне планування.
4. Покласти відповідальність за збереження здоров'я учнів з ООП інклюзивних класів на асистентів учителів (П. І. Б.) та вчителів початкових класів (П. І. Б.)
5. Учителям початкових класів (П. І. Б.) забезпечити особистісно зорієнтований підхід до організації навчально-виховного процесу, враховуючи особливі освітні потреби учнів.
6. Для проведення корекційно-розвивальних занять надати___години  практичному психологу _____________________________.
7. Оцінювати навчальні досягнення дітей з особливими потребами згідно з критеріями оцінювання навчальних досягнень учнів та обсягом матеріалу, визначеним індивідуальною навчальною програмою.
8. Залучати дитину з особливими освітніми потребами до позакласних та позашкільних заходів з урахуванням її інтересів, нахилів, здібностей, побажань, індивідуальних особливостей навчально-пізнавальної діяльності та стану здоров'я.
9. Практичному психологу _____________________________:
9.1.  Надавати систематичну консультативну допомогу вчителям початкових класів, учителям-предметникам, які викладають у класах з інклюзивною формою навчання, у створенні сприятливих умов адаптації учнів з ООП, психологічно комфортного перебування в учнівських колективах.
9.2. Вивчити стан адаптації учнів з ООП класів з інклюзивною формою навчання.
9.3.  Здійснювати психолого-педагогічний супровід дітей, які мають особливості психофізичного розвитку, проводити індивідуальну роботу, сприяти успішній адаптації до навчання та перебування в учнівських колективах; родин, у яких виховуються діти з ООП, проводити індивідуальні консультації для батьків, тренінги.
10. Заступнику директора з навчально-виховної роботи __________:
Взяти під контроль:
•  організацію навчання учнів з особливими освітніми потребами у класах з інклюзивною формою на​вчання;
•  проведення корекційно-розвивальних занять відповідними вчителями;
• аналіз результативності навчально-виховного процесу в класах з інклюзивною формою навчання та рівня навчальних досягнень учнів з ООП.

11. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи___________
Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ №__від________
Посадова інструкція асистента вчителя
І. Загальні положення
1. Асистент учителя повинен мати вищу педагогічну освіту та пройти курсову підготовку щодо роботи в умовах інклюзії.
2.  Асистент учителя безпосередньо підпорядковується заступнику директора з навчально-виховної роботи, працює у співпраці з учителем інклюзивного класу.
3.  У своїй діяльності асистент учителя керується Конституцією та Законами України, указами Президента України, рішеннями Кабінету Міністрів України, органів управління освітою всіх рівнів з питань освіти й виховання учнів, запровадження інклюзивної освіти, правилами та нормами охорони праці, санітарно-технічним, техніки безпеки і пожежної безпеки, а також Статутом і локальними правовими актами школи (зокрема, Правилами вну​трішнього трудового розпорядку, наказами, розпорядженнями директора, цією посадовою інструкцією), трудовим договором (контрактом).
4. Асистент учителя дотримується конвенції ООН про права дитини.
II. Функції
1.  Організаційна:
•  допомагає в організації навчально-виховного процесу в класі з інклюзивним навчанням;
•  надає допомогу учням з особливими освітніми потребами в організації робочого місця;
•  проводить спостереження за дитиною з метою вивчення її індивідуальних особливостей, схильностей, інте​ресів та потреб;
•  допомагає концентрувати увагу, сприяє формуванню саморегуляції та самоконтролю учня;
•  співпрацює з фахівцями, які безпосередньо працюють з дитиною з особливими освітніми потребами та беруть участь у розробленні індивідуальної програми розвитку, індивідуального навчального плану;
•  забезпечує разом з іншими працівниками здорові та безпечні умови навчання, виховання і праці;
•  веде педагогічну документацію.
2. Навчалъно-розвивалъна:
•  співпрацюючи з учителем класу, надає освітні послуги, спрямовані на задоволення освітніх потреб учнів;
•  здійснює соціально-педагогічний супровід дітей з особливими освітніми потребами, дбає про професійне самовизначення та соціальну адаптацію учнів;
•  сприяє розвитку дітей з особливими освітніми потребами, поліпшенню їхнього психоемоційного стану;
•  стимулює розвиток соціальної активності дітей, сприяє виявленню та розкриттю їхніх здібностей, талантів, обдарувань шляхом їхньої участі у науковій, технічній, художній творчості;
•  створює навчально-виховні ситуації оптимізму та впевненості у своїх силах і майбутньому.
3. Діагностична:
•  разом із групою фахівців, які розробляють індивідуальну програму розвитку, вивчає особливості діяльності й розвитку дітей з особливими освітніми потребами, оцінює навчальні досягнення учня;
•  оцінює виконання індивідуальної програми розвитку, вивчає та аналізує динаміку розвитку учня.
4. Прогностична: на основі вивчення актуального та потенційного розвитку дитини бере участь у розробленні індивідуальної програми розвитку.
5. Консультативна:
•  постійно спілкується з батьками, надаючи їм необхідну консультативну допомогу;
•  інформує вчителя класу та батьків про досягнення учня.
Дотримується педагогічної етики, поважає гідність особистості дитини, захищає її від будь-яких форм фізичного або психічного насильства. Постійно підвищує свій професійний рівень, педагогічну майстерність, загальну культуру.
ІІІ. Повинен знати:
•  основи законодавства України про освіту, соціальний захист дітей;
•  міжнародні документи про права людини й дитини;
•  державні стандарти освіти;
•  нормативні документи з питань навчання та виховання;
•  сучасні досягнення науки і практики у галузі педагогіки;
•  психолого-педагогічні дисципліни;
•  особливості розвитку дітей з особливими освітніми потребами різного віку;
•  ефективні методи, форми та прийоми роботи з дітьми, застосовуючи індивідуальний та диференційований підхід;
•  рівні адаптації навчального та фізичного навантаження;
•  методи використання сучасних технічних засобів та обладнання;
•  основи роботи з громадськістю та сім'єю;
•  етичні норми і правила організації навчання та виховання дітей; норми та правила ведення педагогічної документації.
IV. Повинен уміти:
•  застосовувати професійні знання в практичній діяльності, здійснювати педагогічний супровід дитини з особ​ливими освітніми потребами в умовах інклюзивного навчання;
•  разом із іншими фахівцями складати й реалізовувати індивідуальну програму розвитку дитини;
•  вести спостереження та аналізувати динаміку розвитку учня;
•  налагоджувати міжособистісні стосунки між усіма суб'єктами навчально-виховної діяльності;
•  займатись посередницькою діяльністю у сфері виховання та соціальної допомоги.
V. Відповідальність
1. У визначеному законодавством України порядку несе відповідальність за:
•  реалізацію не в повному обсязі навчальних програм відповідно до затвердженого календарно-тематичного планування та розкладу корекційно-розвивальних занять;
•  збереження життя та здоров'я учня з ООП під час його перебування у школі;
•  дотримання прав і свобод учня.
2. За невиконання чи неналежне виконання без поважних причин Статуту і Правил внутрішнього розпорядку школи, розпоряджень директора та інших локальних нормативних актів, посадових обов'язків, встановлених цією Інструкцією, асистент учителя несе відповідальність у порядку, визначеному трудовим законодавством.
3. За застосування, зокрема, одноразово, методів виховання, пов'язаних з фізичним і/чи психічним насиллям над особистістю учня, а також скоєння іншого аморального вчинкудсистент учителя може бути звільнений з посади відповідно до трудового законодавства і Закону України «Про освіту».
4.  За збитки, завдані школі чи учасникам навчально-виховного процесу у процесі виконання (невиконання) своїх посадових обов'язків, асистент учителя несе матеріальну відповідальність у порядку і в межах, визначених трудовим законодавством.
VI. Взаємини
Асистент учителя:
1.  Працює у режимі виконання встановленого йому навчального навантаження відповідно до розкладу на​вчальних та корекційно-розвивальних занять, бере участь в обов'язкових планових загальношкільних заходах; під керівництвом учителя, у класі якого працює, планує діяльність, визначену його посадовими обов'язками.
2. За відсутності учня з ООП, за яким закріплений асистент учителя, може залучатися адміністрацією школи до психолого-педагогічного супроводу інших учнів класу, де працює асистент, або учнів з ООП інших класів. За необхідності щороку учні, якими опікується асистент учителя, можуть змінюватися.
3. Під час канікул, які не збігаються з відпусткою, залучається адміністрацією школи до педагогічної, методичної чи організаційної діяльності в межах часу, який не перевищує навчальне навантаження до початку канікул.
4. Одержує від адміністрації школи матеріали нормативно-правового й організаційно-методичного характеру, ознайомлюється з відповідними документами.
5. Систематично обмінюється інформацією з питань інклюзивного навчання, які належать до його компетент​ності, з адміністрацією, вчителем, з яким співпрацює, практичним психологом, батьками дитини з ООП, іншими учасниками навчально-виховного процесу.

Керівник структурного підрозділу____________________________________
(підпис, розшифровка підпису)

Посадову інструкцію отримав____________________________________
(підпис, розшифровка підпису)

Таблиця обов'язків учителя, асистента вчителя щодо діяльності,

яку вони виконують разом

	Обов'язки вчителя
	Спільна робота вчителя й асистента вчителя
	Обов'язки асистента вчителя

	Оцінювання
Оцінити навчальні потреби на основі даних про клас та про учнів, зокрема, з ООП
	•  Обговорити можливості учня з ООП, його сильні та слабкі сторони.
• Відвідувати зустрічі зі складання ІНП, ІПР
	Вести спостереження за особливо​стями психофізичного розвитку учня з ООП. Відвідувати зустрічі зі скла​дання ІНП, ІПР

	Розробка програми
Розробити програму навчання на основі робочого плану та індивідуальних освітніх потреб учня, розглянути альтернативи
	•  Обговорити бажані результати для учня.
•  Обговорити освітні, поведінкові та емоційні завдання.
•  Участь у розробці ІНП, ІПР учня з ООП
	• Підготувати індивідуальний на​вчальний план (ІНП), індивідуальну програму розвитку (ІПР).
•  Оновлювати інформацію про учнів та ІНП, ІПР

	Планування
• Спланувати роботу на уроці та дібрати ресурси.
• Обрати належний вид роботи згідно з ІНП.
• Визначити пріоритети
	Обговорити підготовку матеріалу та зміну навчального плану з огляду на потреби учня
	Допомогти у доборі та складанні матеріалів, у розробці візуальних засобів, надати іншу допомогу вчителю

	Спостереження
1 • Розробити чітку систему організації навчально-виховного процесу в інклюзивному класі та очікувань щодо навчальних можливостей учня з ООП. • Працювати відповідно до розробленої системи
	•  Регулярно зустрічатися, щоб обгово​рити досягнення учня з ООП.

•  Обговорити реальний етап на​вчальних досягнень учня з ООП, його відповідність очікуванням, виконання ІНП, ІПР
	•  Працювати відповідно до системи організації навчально-виховного процесу в інклюзивному класі, правил поведінки та очікувань можливостей учнів з ООП, його ІНП.
• Документувати і звітувати вчителю (за потреби)

	Навчання
• Виконувати план уроку, проводити ; навчання згідно з цим планом.
• Спостерігати за процесом навчання, за потреби допомагати учням з ООП.

• Залучати учнів з ООП до виконання окремих видів діяльності спільно
з класом.
• Моделювати навчальні методи й на​лежну мову.
• Надати асистентам ресурси
	• Чітко висловити результати і обмінятись досвідом.
•  Обговорити конкретні стратегії, діяльність і результати, виконання завдань ІНП.
•  Обговорити розташування робочого місця.
•  Обговорити необхідність гнучкого розкладу відвідування уроків учнями з ООП
	• Додатково пояснювати учням
з ООП, адаптувати завдання, врахову​ючи можливості учня з ООП, коригу​вати їхню навчальну діяльність.
•  Спостерігати за діяльністю учнів.
•  Формувати і сприяти закріпленню конкретних умінь, навичок.
•  Сприяти розвитку зв'язного мов​лення учнів з ООП (під керуванням учителя)
• Вести спостереження, надавати вчителю об'єктивну інформацію щодо навчальної діяльності учнів з ООП

	Оцінка
• Стежити за прогресом учнів з ООП та оцінювати його. 1 • Стежити за виконанням ІНП
	•  Обговорити спостереження.
•  Обмінятись інформацією.
•  Обговорити пропозиції щодо допов​нення ІНП, ІПР (чи внесення змін)
	•  Спостерігати за поведінкою учнів та надавати інформацію вчителю.
• Збирати й записувати дані
для подальшого оцінювання учня, робити доповнення до ІНП.
•  Вносити пропозиції вчителю щодо завдань, розроблених для учня з ООП   |


Закінчення
	Обов'язки вчителя
	Спільна робота вчителя й асистента вчителя
	Обов'язки асистента вчителя

	Звітування
Звітувати перед батьками та шкільною командою
	• Обговорити інформацію про учня.
• Дотримуватися конфіденційності
	• Звітувати перед учителем щодо сильних сторін учня з ООП, його досягнень та потреб.
• Звітувати перед учителем стосовно поведінки учня та наслідків

	Мати інформацію про поточний стан справ
	Обговорювати інформацію про поточ​ний стан справ
	Брати участь у підготовці інформації про поточний стан справ


Примітка:
ООП — особливі освітні потреби;
ШП — індивідуальний навчальний план;
ІПР — індивідуальна програма розвитку.
Додаток З
План уроку, який виконує асистент учителя
Предмет / клас: ___________________________________________________________

Дата: _____________________________________________________________________
Тема уроку:  ______________________________________________________________
Мета уроку:

______________________________________________________________
Обладнання:

 ______________________________________________________________
Хід уроку: 

_________________________________________________________________
Домашнє завдання: 

________________________________________________________
Учень (иця) з особливими освітніми потребами:
Індивідуальні завдання цього уроку:

___________________________________________________________
Інклюзивні матеріали й методики:

________________________________________________________________
Альтернативна методика оцінювання:

___________________________________________________________________
Рекомендації щодо діяльності вдома:

____________________________________________________________________
